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Stellenbezeichnung
kfm. Sachbearbeiter

(m. | w. | d.)

Beschreibung
Die SOLARMATIC group ist ein beständiges, mittelständisches Unternehmen mit
Sitz in Eggersdorf am Berliner S-Bahn-Ring. Als inhabergeführtes
Familienunternehmen mit 100 Mitarbeiter/innen vertreiben wir seit 1991
hochwertige Sicht- und Sonnenschutzprodukte.

Für den Vertrieb unserer wettbewerbsfähigen Produkte an den
Fachhandel suchen wir ab sofort einen kaufmännischen
Sachbearbeiter (m/w/d).

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Auftragserfassung und Bearbeitung von Retouren, Gutschriften und
Lieferungen
Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
administrative Bearbeitung und Betreuung im Händlerportal B2B
Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen wie z. B. Buchhaltung und
Logistik
Unterstützung des Außendienstes
u. v. m.

Qualifikationen / Anforderungen

abgeschlossene kaufmännische / technische Ausbildung, gerne mit
Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung, im Vertrieb oder einem
ähnlichen Bereich
sicherer Umgang mit den MS Office Anwendungen
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Freundlichkeit
sehr gute deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift
selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

Leistungen der Anstellung

unbefristete Vollzeitanstellung mit langfristige Perspektive
sorgfältige Einarbeitung
interne Schulungen
angenehmes Betriebsklima

Das klingt spannend für Dich?
Dann überzeuge uns von Deiner Persönlichkeit und sende uns Deine
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und relevante Zeugnisse) unter

SOLARMATIC-Sonnenschutz
GmbH

Arbeitgeber
SOLARMATIC-Sonnenschutz
GmbH

Arbeitsort
Barnimstraße 18/19, 15345,
Eggersdorf b. Berlin, Brandenburg,
Deutschland

Arbeitszeiten
Mo.-Do.: 07:30 – 16:30 Uhr
Fr.: 07:30 – 14:00 Uhr

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

SOLARMATIC-Sonnenschutz GmbH Sonnen-, Sicht- und Wetterschutz Hersteller
https://solarmatic.de



Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittsdatums, ausschließlich per Mail an:

bewerbung@solarmatic.de
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